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acuerdo con el
disefio curricular,
desarrollo

curricular y
proyecto formativo
de los programas
VIRTUALES del

area tematica
objeto del
contrato,

siguiendo el
procedimiento de
Ejecucién de
Acciones de
Formacion

establecido por el
SENAY la Guia de
Orientaciones
para la Formacién
en Ambientes
Virtuales de
Aprendizaje.

Se ejecuta la FPI
segun lo indicado
en la Guia de
Orientaciones
para la Formacion
en Ambientes
Virtuales de
Aprendizaje V4.

Capturas de
pantalla de la
ejecucion de
la FPl en el
LMS

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

No Obligaciones Acciones , ,
. Evidencias
realizadas
1. | Ejecutar la
formacion JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ
profesional fecha de inicio: 01 de Marzo del 2021 - fecha de vigencia: 31 de Marzo del 2021
integral de

Asunto: INICIO UNIDAD 3

INICIO UNIDAD 3

Apreciados aprendices.

Iniciamos las actividades de aprendizaje de la tercera unidad de nuestro curso.

Lo primero que deben hacer es revisar y leer todo el material de formacion, incluyendo documentos y videos
complementarios correspondientes de la semana 3, después procedan al desarrollo de las actividades propuestas
y asi alcanzar el objetivo de esta semana.

Observen el desarrollo de las actividades de la unidad 3: https://aprendeconjuan.wixsite.com/online/desarrollo-
actividades

Evidencias por entregar:

« Foro tematico: El Excel como herramienta a nivel empresarial
« Taller: Creacion de graficos en Excel 2016
« Actividad Interactiva 2

Tiempo de entrega:
Inicia: 28-feb-2021

Termina: 05-mar-2021
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2. | Tener certificacion

vigente en la

norma de
competencia
pedagdgica
240201057
“Orientar
formacion a
distancia de
acuerdo con
procedimientos
técnicos y

normativas." o en
su defecto debera
aplicar al proceso
de certificacion de
la norma y aportar
el respectivo
certificado de
aprobacion, o la
evidencia de la
inscripcion

efectiva a mismo,
al informe de
ejecucion

contractual, con
plazo maximo a
julio 31 de 2021.

Se cuenta con la
norma de
competencia
laboral “NIVEL
AVANZADO -
ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO” -
NIVEL
AVANZADO”

Copia del
certificado de
la NCL
solicitada

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Certificaciones
Laborales

Abrir Carpeta

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1115063775
Quicn demostré su Competencia Laboral en la
Norma
NIVEL AVANZADO - Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y
normativa
Céodigo: 240201056 - Version: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en TULUA. A los once (11) dias del mes de Septiembre de dos mil diecinueve (2019)
Firmado Digitalmente por

e

655177 - 11 09,2019

No Y FECHA REGISTRO

Vigencia:
GERMANSUAREZ GARCIA hasta el 11 de Septuiembre de 2022
Subdirector CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES
REGIONAL VALLE

La autentcidad de este documento puede ser venficada en el registro electrdnico que se encuentra en la piginma web hup: /kertificados. sema.educo, hajo el nmimer
912500240201056CC1115063775C.
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® ® ® SENAComunica



https://drive.google.com/drive/folders/1VF3g2MZpQiAuyjc9xJKuBo9Wf3Gk-nBL?usp=sharing

N ﬁ Q EVIDENCIAS MARZO 2021
IN q JUAN DAVID CASTANO
3. Realizar el T e

seguimiento de
horas reportadas
en Sofia vs horas
ejecutas,
informando
oportunamente a
la coordinacion

académica las
novedades
encontradas,
justificando las

horas faltantes.

Se verifica 'y
descarga el
reporte de horas
en sofiaplus

Copia del
reporte de
horas

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

TIEMPO ACT. APOYQ A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

FECHA INICIAL: 01/02/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2264980 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
= COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

APLICAR FUNCIONES ¥ FORMULAS PARA EL MANEJO DE L& INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACICN DE ACUERDO COM LAS NECESIDADES DE LA

ORGANIZACION

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REFRESENTACION DE DATOS TEMIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACIGN DE ACUERDD CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 2264979 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTDATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 72,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL

10/03/21 08:27 PM Page3of 3

4. | Participar en
procesos de
autoevaluacion
para el No se
i , resenta
aseguramiento de | purante el periodo gvidencia
la calidad | no se realiza esta
- porque no se
apoyando actividad realizo esta
procesos de actividad.
Registro calificado
para los
programas de S
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formacion virtual y

a distancia en nivel

tecnologo del area

tematica objeto del

presente contrato,

cuando el centro lo

requiera.

Participar cuando

el centro de

formacién lo

requiera, en

proyectos de No se

investigacion Durante el periodo presenta

técnica y/o | no se realiza esta evidencia
L L porque no se

pedagogica  para actividad realizé esta

fortalecer el actividad.

proceso de

formacién en

modalidad virtual y

a distancia.

Participar cuando

el centro de

formgmon lo No se

requiera, en _ presenta

jornadas de disefio Durante el_ periodo evidencia

no se realiza esta

y . desarrollo actividad porque no se

curricular de realizo esta

programas de actividad.

Formacion

Profesional
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Integral en
modalidad virtual y
a distancia,
conforme a las
necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos.

Emitir juicio
valorativo sobre el
nivel de

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2264978) Regresar
cumplimiento  de
Meostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥

los resultados de
aprendizajes  de
las competencias Semforo ® ® ® ® ® ® ® ® ® ‘
del programa en Captu ra de [m] FOROU1  ACLINT.U1 TALLERU1 FOROUZ PRUEBAUZ TALLERUZ FOROU3  ACTLINT.U3 TALLERU3  PRUI

. . panta”a de LI | 52238283cc ASTRID MADRIGAL RODRIGUEZ astridmadrigal@hotmail.com 7% - A - D ~
:Oda“dagl\sl.::g:::gllay . ., Caliﬁca_CioneS O 52391401 DIANA PATRICIA SANDOVAL RAMIREZ dianasenvicove@gmall.com 5% A A A - A A - A A

' Calificacion de Drive
aqu|r|dOS por |OS evidencias en CoordinaCién O | 52409152¢c MONICA PATRICIA ROMERQ CASTANEDA usromerem@gmail.com 7% A - A
aprendices en el LMS y emiSién de Académica O s2a41862cc RUTH YOMAIRA VILLAMIL CARD ruthvillamil1988@hotmail.com 8% A A A A A A A A A
desarrollo de su | juicios en sofiaplus Carpeta
a s cc Lt EA DIAZ julianaadp@hotmail.cam
formacién Evalual’ FPI 2996445 JULIANA ANDREA DIAZ PARDO jul p@hotmail 5% A - A - A A - A A
aplicando |OS O ss3686cc JUAN MANUEL VILLAMIZAR PRATO Jvillamizar074@gmail.com 255% - A A - A
procedimientos’ Abrlr Car eta O ss29813cc RONAL RICARCO LOPEZ MUNOZ rhonalx@hotmail.com B3% A A A A A A A - A
IaZOS O 72212289 MADIN JALLER CARCAMO nadin_jc@hotmal.com
o

h e rram I e‘ntas (] 87218637Tcc CARLOS ALFONSO PERARANDA PENARANDA carlos_alfonsop@hotmail.com E
tecnolégicas que B — — o

la entidad defina,
corroborando que
el espacio de la

Descripcion de Colores Ponderaciones y Resultados de Aprendizaje

Mostrando registros del 1al 76 de un total de 76 registros
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ruta esta al dia con
el listado de
aprendices en
formacion y los
RAP segun la fase
en que se
encuentre.

Aplicar estrategias
de ensefianza,
aprendizaje,
metodologias

activas,
seguimiento y
evaluacion en

modalidad virtual y
a distancia, de
acuerdo con los
lineamientos

pedagogicos y
metodolégicos de

la entidad, que
contribuyan al
fortalecimiento
académico y
retencién de los
aprendices al
interior de los
ambientes
virtuales de

aprendizaje.

Seguimiento a los
aprendices que no
han ingresado al
curso, a los que
no ha ingresado
en los ultimos
dias, asi como el
informe de sus
calificaciones via
correo electrénico

Capturas de
pantalla de las
estrategias de

seguimiento

aplicadas

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

INFORME DE CALIFICACIONES TERCERA SEMANA

Juan David Castano Ramirez
Para 'IN218.DAYA@GMAILCOM'

Aprendiz

INGRID DAYANA HERNANDEZ RODRIGUEZ.

1000587512¢cc

Ficha Mo: 2264979

Reciba un cordial saludo.

<__j. Responder <€_;. Responder a todos —2 Reenviar

lunes 8/03/2021 418 p. m.

Finalizada la tercera unidad del curso MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL, le informo el estado de sus calificaciones. Este reporte se generd el 08 de marzo de 2021 a

las 3pm:
Evidencia Estado
Participacion Foro Tematico 1 A
UNIDAD 1 Actividad interactiva 1 A
Taller Interfaz de Excel A
Participacion Foro Tematico 2 Sin evidencia
UNIDAD 2 Prueba de conocimiento 1 A
Taller Formulas y Funciones A
Participacién Foro Tematico 3 Sin evidencia
UNIDAD 3 Actividad interactiva 2 Sin evidencia
Taller Graficos de Excel Sin evidencia
DOCUMENTO Completar formularioc y anexar copia del N
IDENTIDAD documento de Doc. recibido

identidad: https://forms.gle/r7o5gnDRaMEKIfEXS

Recuerde que el plazo maximo de entrega de evidencias

https://aprendeconjuan.wixsite.com/online/desarrollo-actividades

Cualquier duda con gusto.

es el 14 de marzo de 2021.

(A) Aprobade (D) Desaprobado

Si aun debe evidencias observe los videos de apoyo para que se oriente:
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9. Aplicar los ﬁ ZE | nmmvmc;\smrb ®
procesos ©)
o] ‘ Asunto: APERTURA DEL PROGRAMA
pedagégicos que
el inStrUCtor debe @ PERTURA DEL PROGRAMA Actividades
realizar para llevar ncialss
a cabo la Se realiza ® e pur e DR
) ., . . Captu ras de instrucciones para iniciar de la mejor manera: Ingresen
ConﬁguraC'on y allstam|ento de IOS :Iav:;[aa"cee:nﬁ: Ilyoutu be/fSPgsz_qSQU y_\;ean comeg
. pantalla de Q contenido del curso, busquen las Actividades
puesta en marcha Cursos aS|gnadOS . . Iniciales y realicen las actividades propuestas: 1-
I LMS . alistamiento (I’Qetsponder el Isope/eo gepsaber}es per|o?. 2-lAcutlahztar
de unprogramade | enelLMS,asi | 20 Mo - T Seeher D
.z como la ejiecucion documento de identidad: ENVIAR DOCUMENTO, 5-
formacion en AVA. J ; Responder la evaluacion de Induccion K
de Ia FPI Segun . Estaré atento a sus dudas e ing Asi
Guia de Dr|Ve j:eu.';.[j);evr?:éz:srx;oconmda la mejor actitud!! =)
. ) Coordinacion :
Orientaciones o
-, Académica
para la Formacion C
. arpeta
en Ambientes .
. Ejecutar FPI
Virtuales de i
o Abrir Carpeta
Aprendizaje V4. ADIT -arpeta
{Say Eval
Offine: YOFF =
10. | Elaborar fichas
técnicas y apoyo
en las No se
evaluaciones _ presenta
técnicas en | Durante eI_ periodo evidencia
[0CESOS no se realiza esta oraue no se
P actividad P ql .
contractuales realizo esta
cuando se actividad.
requiera.
0
Q
>
o
[(e]
o
www.sena.edu.co
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11. | Verificar y entregar

. 5 = [N
los soportes del CORRECCION DATOS APRENDIZ B 2
procedlmlento de Juan David Castafio Ramirez <juandcastano@misena.edu.co> & 14:04 (hace 6 horas) Yy =
Ingreso de para Paula
aprendices al Coorfji”ac de:  Juan David Castafio Ramirez <juandcastano@misena.edu.co>
programa de Se envia correo Cordial 53 Paula Andrea Martinez Espinosa <pamartinez@sena.edu.co=
formacion  tales | gjactronico a la Capturas de Reporto Ic el 10 marz021 14,04
. ! CORRECCION DATOS APRENDIZ
como: fotocopia ; dentificad | Columnat |
del d ¢ F()j Coordinadora panta”a del 11130428 €N misena.edu.co FALSO
) € _Ocumen o de Grupo de Gestion lCOI’I’,eq 11933022 e e e et et e e et ettt e FALSO
identidad, y/O Administracion electronico 1234097413cc 1234097413 STEPHANIE GOMEZ VASQUEZ STEPHANIEGOMEZVASQUEZ FALSO
I’(—Z‘QUISItOS Educativa . 1019126914¢cc 1019126914 SERGIO BARBON LANDINEZ SERGIOLEONARDOBARBONLANDINEZ FALSO
definidos en el Drive 1067598580t 1067598580 SHAROL MISHELL BAUTE DAVILA  SHAROL MISHELL BAUTE FALSO
reportando errores C di i
disefio curricular i ificad ooramnacion 1000211178cc 1000211178 WILDER ANDRES TORREZ HENAO WILDERANDRESTORREZHENAO FALSO
" | identificados en Académica
los datos del Carpeta Adjunto respectivos documentos de identidad
aprendiz Ejecutar FPI Gradias.
Abrir Carpeta
Atentamente,
Juan David Castafio
Instructor Tl
SENA juandcastanc@misena.edu.co
?A; jdcastanor@sena.edu.co
Calle 40 No. 30-44 - Palmira
(Vo]
S
>
o
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o
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12.

Registrar, verificar

y hacer
seguimiento en los
plazos

establecidos en el
sistema de
informacion que la
entidad defina
para la Gestion de
la Formacion
Profesional

Integral mediante
las siguientes
actividades:

a). Verificando
que la totalidad de
los aprendices
seleccionados vy

matriculados
queden en ese
estado.

b). Crear las rutas
y asociar los
aprendices
nuevos,
reintegrados 0

trasladados a la
ruta.

C). Registrar
juicios evaluativos
del reconocimiento

Se registran
juicios evaluativos
desde el LMS en
sincronizacién son
sofiaplus

Capturas de
pantalla de
aprendices
asociados a
las rutas de
aprendizaje

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Evaluar FPI

Abrir Carpeta

@ Temitorium

c O

=2 Aplicaciones

VIRTUALIDAD

SENA

X | ® Temitorium || MANEIO D' X

CORREQ

@ Territorium || MANEJO D' X

& senatermitorio.la/calificaciones_v2.php?idGrupo=494767

COMPANDI UNAD

TRASLATOR

@ https//senaterrtoriolz

Diplomados

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2264980)

I Mostrar celdas que contengan calificacion A

V]

Enviar cores 3 usuarios seleccionados

10008592351

O 1001572126cc

O oovzvezzz

O 10012862082

O 1001258003

O 1002428539cc

O ooszrzessec

O 1o0s7issazec

0O 1005830604cc

O 1;asmriee

Nombre

LAURA VALENTINA ESQUIVEL RODRIGUEZ

AMGELA TATIAMA DUARTE SIERRA

ALEIANDRA CASTILLO URIBE

MICHEL LORENA LOPEZ TORRES

LESLIZ JOHANA CORPAS TORRES

ALVARC LUIS CARO HERRERA

MELANY NUREZ DIAZ

JERSON STEBAN TABORDA GARCIA

KATHERINE TULETA ATEHCRTUA

JULY VIVIANA BERNAL NIETO

Comeo

Iaurassquivelrodrigusz1 Ae@gmail.com

sngelsduart=27 @outlook com

castillouribeslejandra23@gmail.com

michellopezD13@gmailcom

lesligjohanna2014@gmsil.com

Perro20167577 @gmail.com

melsnignudi@gmail.com

Jersomaborda2214@gmail.com

katerinezulera068@gmail.com

vivianabernal 1925 @gmail.com

Semdforo @

x

@ Temitorium || MANEIOD X

™

@
FORO U1 ACTLINT. U1

ey A A
% A A
3 B
-
-
% A A
% A A
3% A A
=
- B

QUIMPAC

Descripcion de Colores Ponderacionss y Resultados de Aprendizsje

[ p——

@

TALLER U1

@

FORO U2

CND

@

PRUEBA U2

A

A

A

@ httpsi//senaterntoriola; X ‘ S¢ www.senasofiaplus.edu.c X | +

RECETAS

@
TALLER U2

EJERCICIO

@ @
FORO U3

>

=

@

ACT.INT. U2 TALLER U2 PRUEBA U4

aQ &

PIANO  §2 K2integra

Buscar:

@ @
TALLER U4 VIDEO U4 ti
-

— X

S EEEE X

» Otros marcadores

Regresar

A A

3
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de aprendizajes
previos 'y los
juicios evaluativos
del nivel de
cumplimiento  del
aprendizaje.

d). Comunicar al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y
hallazgos en el
registro de la

informacion
teniendo en
cuenta los
procedimientos,
plazos y

herramientas
tecnoldgicas con
que cuenta el
centro.
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13.

Diligenciar y
entregar
oportunamente los
formatos,
documentos y los
productos de la

planificacion,

desarrollo y
evaluacion de las
acciones de

formacion titulada
0 complementaria
en modalidad
virtual y a distancia
que hacen parte
del desarrollo y
ejecucion de la
formacion como:
a). Actas reunién
equipo  ejecutor
con la lista de
aprendices  que
merecen carta de
felicitacion al
terminar cada fase
del proyecto, y de
los que se
reportan a comité
de evaluacion vy
seguimiento.

Se diligencia
formato de cierre
de formacién
complementaria y
publica segun guia
AVA

Captura de
pantalla del
reporte
publicado en
LMS

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta
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b). Acta de cierre
de induccion.

c). Acta de
retroalimentacion
alared.

d). Otros que
sean solicitados
por el supervisor
del contrato o la
coordinacién
académica.

14.

Participar cuando

el centro lo
requiera en el
proceso de
seleccion, disefio
de talleres e
instrumentos que
alimenten los
bancos de

pruebas para la
seleccién de
aprendices.

Durante el periodo
no se realiza esta
actividad

No se
presenta
evidencia

porque no se
realizo esta
actividad.
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conferencia

15 Ap“car y hacer @ Territorium x x ‘ @® Termitorium x ‘ @® Temitorium x ‘ ® Temitorium x | + - x
Cumpllr eI <« Cc O @ sena.territorio.la/content_mooc.php?idMateria=494757 r o T 0ON o H
reglamento del o= | e T .
aprendiz, asi como '

Regresar .
el manual de INFORMACION PROGRAMA ¢
convivencia del MAMNEJO DE HERRAMIENTAS Navegue utilizando los botones para explorar el disefio curicular y la informacion del programa
Centro de MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL _ Ocultar descipeisn
(2264978) v
Formacion. Captura de A © 401 @
. antalla del
Se publica en la P B
plataforma las documento Fff'E“ o Reglas/Normas de Comportamiento
. pub“cado en ormacion del programa
Reg|aS de Informacion Programa
X el LMS .
comportamiento Cronograma Reglas/Normas de comportamiento
en el ambiente de Drive e ke
formacion” de T
Coordinacion En este espacio encontrara el documento REGLAS/NORMAS DE COMPORTAMIENTO para
acuerdo con la - su consulta
. . Académica
guia de ambientes
virtuales . Carpeta Clic aqui para ver el documento @
Ejecutar FPI
Abrir Carpeta
Material de apoyo al
instructor
Material de apoyo al
instructor vy -
Plantillas HTML e ‘s
Tutoriales v A © 4ded @
Software del proegrama
[& Rennrta dal ruren
4
Territorium 2019 @ Todos los derechos reservados. -

16. | Participar en la Se orienta Captura de

programacion  y | conferencia web pantalla de la

ejecucion del ge allp%r_tura p"’_‘éa A

proceso ge | darlabienvenida we

induccion de a los aprendices,

in _ exponiendo los Drive

aprendices de juicios de Coordinacion

cada oferta. evaluacion de los | Académica S
>
o
[(o}
o
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Resultados de
Aprendizaje
establecidos en el
programa, las
generalidades y la
metodologia de
trabajo.

Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

SENA

N

OMPETENCIA RESULTADOS DE ACTIVIDADES DE ;
P - APRENDIZAJE APRENDIZAJE EVIDENCIAS
[t FORO UNIDAD 1
wentifcar bertamientasde. I S el ™ AT inTeRACTvA U1 JEERTINTI
Microsoft Excel lamacion NIDAD 1
- | TAUERU1 ]
( [ forounDADZ2
Aplicar funciones y formulas rssbostsarsdionmond s PRUEBA U2 UNIDAD 2
g [ TAUERUZ |
( FORO UNIDAD 3
Elaborar graficos para la [Bensiassolmenyd ol ACT. INTERACTIVA U3
» representacion de datos de graficoy - - TALLER U3 UNIDAD 3 Juan David Castafio Ramirez
‘ PRUEBAU4 |
Desarrallar tablas dindmicas.
Crear tablas dindmicas y it EETEITEEE UNIDAD 4
N e piomaden [ VvibEousd |

215p. m.
13/03/2021
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17. | Acatar los
lineamientos  del
Sistema Integrado
de Gestion y el
Sistema de ~ Se acatan
Seguridad de linimientos del No se
SIGA y durante el presenta
Salud. en. . el periodo no se evidencia
Trabajo y asistir a realiza porque no se
las convocatorias | convocatorias y realiz6 esta
y capacitaciones capacitaciones actividad.
que el centro relacionadas
programa.
18. | Realizar
seguimiento en la
etapa productiva a No se
los a los : presenta
aprendices que le Durante eI_perlodo evidencia
sean asignados no se re_:ghza esta porque no se
' actividad o
cuando el centro realiz6 esta
de formacion o actividad.
requiera.
19. | Responder por los
bienes y No se
elementos puestos | pyrante el periodo presenta
a su disposicion | no se realiza esta evidencia
para el actividad porque no se
o realiz6 esta
cumplimiento  del actividad.

objeto del contrato
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y una vez
finalizado, quedar
a paz y salvo con

el Almaceén.

20. | Acomparfiar a
comité de
evalqaglon y No se
seguimiento a los I g presenta

- Durante el periodo . .

aprendices ue . videnci
fesentan q no se realiza esta ; See ni)ase
pre actividad P ql .
dificultades en el realiz6 esta
desarrollo de la actividad.
etapa lectiva.

21. | El coordinador
académico podra
designarlo como
lider del equipo
ejecutor de
proyectos para No se
apoys! Ia Durante el periodo presenta
rogramacion _ videnci
P g. . y no se realiza esta evidencia
seguimiento de la S porque no se

. actividad li26

formacion por realizo esta
proyectos 0 actividad.
conjunto de
proyectos por

redes tecnolégicas
gque garanticen la
integridad en la
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ejecucion del
proceso de
aprendizaje.

22.

Realizar entrega
de los informes en
las fechas
requeridas durante
la ejecucion del
objeto contractual,
asi como el
informe final de

gestion, informe
de actividades, y
procesos

asignados y de los
archivos y
elementos su
cargo, antes de
finalizar el
contrato.

Se entrega
informes
relacionados a la
cuenta de cobro
del periodo en los
tiempos
establecidos

Copia de los
documentos
solicitados
para la cuenta
de cobro

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta Otros

Abrir Carpeta

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Palmira, marzo de 2021

Sefior (a)

ALDEMAR BERMUDEZ MORILLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2244046
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Palmira

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes MARZO del afio 2021

Referencia: CO1.PCCNTR.2244046

JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ identificado con la cédula de ciudadania No. 1.115.063.775 de
Buga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Biotecnologia Industrial, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $35.967.600 pagados
asi: a) Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO por valor de $2.595.600. b) 9 pagos
iguales por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de $3.708.000 cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal, para desarrollar la formacion
profesional correspondiente al programa de  Sistemas, Ofimatica y programacion, calidad en
el software en la modalidad de Periodos Temporales en el Centro de Biotecnologia Industnal
del SENA Regional Valle.

Obligaciones Especificas
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23.

Brindar y procurar
en todo momento
un trato
respetuoso con los
aprendices, entre
comparfieros y en
general, hacia
todas las personas
que hacen parte
del CBI.

Se brinda un trato
respetuoso a
todos los
compafieros,
aprendices y todas
las personas que
hacen parte y
trabajan en el
SENAy el Centro
de Biotecnologia
Industrial Palmira.

No se cuenta
con llamados
de atencion
verbal o
escrita, en lo
referente al
tema.
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24. | Analizar las

estadisticas de
participacién en el

aula virtual e
implementar
estrategias  para
promover
interacciones y el
trabajo

colaborativo.

Se descarga
reporte de
seguimiento de
aprendices y se
envia correo
electrénico a
aquellos que aun
no ingresan o
tienen poca
participacion en el
curso

Capturas de
pantalla de
correos
electronicos

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI

Abrir Carpeta

RE: ULTIMA SEMANA: AUN NO INGRESA CURSO EXCEL SENA

Juan David Castano Ramirez
Para NIDIA RIANO

Cordial saludo.

—> Reenviar

ﬁ Responder ‘&) Responder a todos

miércoles 10/03/2021 2114 p. m.

Por favor observe el instructivo y manual para gue aprenda a navegar en la plataforma y asi pueda enviar sus evidencias, participar en los foros, y realizar las actividades necesarias del curso:
hitps://youtu.be/fSPgVbsgSOU

Manual del Aprendiz: https://drive.google.com/file/d/1 DiAPoDUQVgR9z8leyLwvvcbJRTyU-nLK/view?usp=sharing

Cualguier duda con gusto.

[ J Juan David Castafio
SENA

N

Instructor Tl
juandcastano@misena.edu.co

jdcastanor@sena.edu.co
Calle 40 No. 30-44 - Palmira

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: NIDIA RIARIO <nidiariano06@yahoo.com.co>

Enviado el: miércoles, 10 de marzo de 2021 10:09 a. m.

Para: Juan David Castano Ramirez <jdcastancr@sena.edu.co>
Asunto: Re: ULTIMA SEMANA: AUN NO INGRESA CURSO EXCEL SENA

Buen dia

Mil gracias por su inferés, pero realmente no veo como iniciar las actividades en la pagina de sofia.
Podria por favor indicarme como acceder a la informacion del curso.

ATT
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25. | Retroalimentar de
manera oportuna Archivos adjuntos
portuna, Id Evidencia: 48576577
adecuada, EVELIN OSORIO VELEZ Visualizar TALLERn1 xlsx 100.C
asertiva y clara Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. D AL '
frente a las
evidencias Intentos: 1
presentadas por
sus  aprendices Captura de Fecha de Envio: 2021-03-04 13:53:57
durante el pantalla del Calificacion: 100.0
Se retroalimentan | procedimiento d respuesta: 48576577
progreso del | evidencias de Respuesta:
alcance de los aprendices Drive Escribe agui la evidencia. .
resultados de | maximo 24 horas | Coordinacion Archivos:
aprendizaje y desde su Académica TALLERN 1. xlsx
registrar los publicacion E_Carpet;'::lpI
mismos en el J"—‘_CU'[alr 2 1 comentario(s)
. q . Abrir Carpeta )
sistema de gestion JUAN DAVID CASTANO RAMIREZ
académica. March 04 2021 15:20:03
Muy buen trabajo Evelin, se evidencia la funcion BUSCARV y COMCATEMNAR de acuerdo con lo solicitado.
Escribe un comentario...
26. | Realizar el cierre Captura de
administrativo de pantalla del
Se cancelan procedimiento

las formaciones a
cargo atendiendo
las directrices
institucionales.

aprendices que no
ingresaron y se
emiten juicios
valorativos en
sofiaplus

Drive
Coordinacion
Académica
Carpeta
Ejecutar FPI
Abrir Carpeta

62 V.06

o
www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica



https://drive.google.com/drive/folders/1Rttu6D-rRDZoIoOQ7AMlL8dUqZqkvqdS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Rttu6D-rRDZoIoOQ7AMlL8dUqZqkvqdS?usp=sharing

EVIDENCIAS MARZO 2021

57?6 I'qo JUAN DAVID CASTANO

27. | Implementar
herramientas
sincronicas y
asincronicas,

Quizizz @ Themes

To play this quiz

1. Use any device to open

redes sociales,
videoconferencias, joinmyquiz.com
Capturas de

foros, correo pantalla de la 2. Enter join code
electrénico y . iy

era i e | 065492
mensajeria interna | S€ implementan ostas 065492

herramientas web,

de acuerdo con lo o
de comunicacion

planificado.

herramientas or share via..

sincrénica y Drive
plataformas de N START
;. Coordinacion
facil acceso para L
los aprendices Academica
Carpeta

Ejecutar FPI
Abrir Carpeta

Waiting for participants to join...
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